Cada dia mhs Segura
MODIFICA REGLAMENTO INTERIOR DE
SALA DEL HONORABLE CONCEJO
MUNICIPAL DE MELIPILLA.

DECRETO EX. N° 1186
MELIPILLA, 32 ABR 2013

LA ALCALDIA DECRETO HOY LO SIGUIENTE:

VISTOS:

a) El acuerdo de Concejo N°0108 en sesion extraordinaria
del Honorable Concejo Municipal de Melipilla, de fecha
08 de abril de 2013; decreto exento N° 682, de fecha 20
de agosto de 2003; decreto exento N° 1597, de fecha 15
de octubre de 2008; decreto exento N° 1879, de fecha
25 de noviembre de 2008.

b) Las facultades que me confiere la Ley N°18.695
Orgéanica Constitucional de Municipalidades y sus
posteriores modificaciones;

CONSIDERANDQ: La necesidad de adecuar el Reglamento
de funcionamiento del Honorable Concejo Municipal.

DECRETO:

1.-MODIFICASE el Reglamento interno de funcionamiento
del Honorable Concejo Municipal de la llustre Municipalidad de Melipilla, aprobado
mediante decreto exento N° 682, de fecha 20 de agosto de 2003.

2.- El texto refundido de dicho Reglamento es el
siguiente:

REGLAMENTO FUNCIONAMIENTO INTERIOR DE SALA DEL HONORABLE
CONCEJO MUNICIPAL DE MELIPILLA

TITULO |
DEL CONCEJO

ARTICULO 1°: El Concejo de Melipilla tendréa caracter normativo, resolutivo y fiscalizador,
correspondiéndole hacer efectiva la participacion de la comunidad local, actuando y
ejerciendo sus atribuciones de acuerdo a las disposiciones legales.

ARTICULO 2°: El Concejo estara integrado por (8) Concejales y el Alcalde, elegidos de
conformidad con la Ley, y serd convocado y presidido por la persona que ejerze de
Alcalde.

Actuara como Secretario del Concejo el Secretario Municipal, o quien lo
subrogue.

ARTICULO 3°: Al Concejo le corresponderan las atribuciones y funciones que le otorga la
Ley.

ARTICULO 4°: El Concejo se reunira en Sesiones Ordinarias y Extraordinarias con, a lo
menos, la mayoria absoluta de los Concejales en Ejercicio.

Asimismo, se reunira en Audiencias Publicas para tratar temas especificos,
de acuerdo con la Ordenanza de Participacion vigente.
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ARTICULO 5°: El Concejo podra designar Comisiones Permanentes de Trabajo, Comités
de Estudio, Comisiones Asesoras y Comisiones fiscalizadoras, mediante Acuerdo
adoptado en Sala.

ARTICULO 6°: Al Concejo le correspondera citar o pedir informe a los organismos o
funcionarios municipales cuando lo estime necesario para pronunciarse sobre las
materias de su competencia.

El Concejo podra invitar a otras Autoridades publicas y/o privadas para que
asistan a las deliberaciones de sus Sesiones, Comisiones, Audiencias Publicas vy
Comités, previo Acuerdo adoptado por los Concejales asistentes.

Todas las citaciones deberan acordarse en Sesidén de Concejo, sea ésta
ordinaria o extraordinaria, y tramitarse a través del Alcalde o en el funcionario que éste
delegue.

No obstante lo anterior, la citacion a funcionarios municipales para concurrir
a la sesion respectiva, debera efectuarse por Secretaria de Concejo con una anticipacion
de a los menos 48 horas.

Asimismo, tratandose de informes que soliciten a las reparticiones o
funcionarios municipales, a peticidon del concejo o de un concejal, estos deberan
evacuarse en un plazo maximo de 15 dias administrativos segun lo establece el articulo

87 de la Ley 18.695, el que se contara desde la notificacion que la Secretaria de Concejo
practique al efecto.

ARTICULO 7°: Los Concejales tendran derecho a percibir una asignacion mensual de
entre seis y doce Unidades Tributarias Mensuales, segin determine anualmente cada
Concejo, por los dos tercios de sus miembros.

Para tener derecho a percibir la asignacién mensual y ser considerado
como participe de la sesion sera necesario asistir a la Sesion desde el inicio y durante
toda la sesion. Debiendo asistir al menos a tres sesiones al mes.

Para impetrar el pago de la asignacion se debe cumplir con los requisitos

senalados precedentemente y en especial los sefialados en el articulo 88 de la Ley
18.695.

TITULO K
DE LAS SESIONES EN GENERAL

ARTICULO 8°: El Concejo celebrara Sesiones Ordinarias y Extraordinarias.

a) Seran Ordinarias, aquellas que fije el propio Concejo en su Sesién de
Instalacion o por Acuerdo posterior, las Ordinarias tendran lugar en dias
héabiles y por tres (3) veces al mes, a lo menos. Asimismo, en ocasiones

especiales podran fijar los dias en que se realizaran las sesiones
ordinarias

Las Sesiones Ordinarias no requeriran, necesariamente, citacién expresa.
El dia Lunes es el fijado para las sesiones ordinarias, a las 16:45 horas, con
una espera de 15 minutos. Si el dia acordado para sesionar fuera festivo o
no laboral, dicha reunién se efectuara el primer dia habil siguiente, a la
misma hora y con igual procedimiento.

Si no hubiere quérum en la sala el que debiera presidirla declarara que no
hay sesién.

Para celebrar sesiones se requerira de la mayoria absoluta de los
Concejales en ejercicio.
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b) Seran Extraordinarias las sesiones convocadas por el Alcalde o por a lo
menos 3 de los concejales en egjercicio. En ellas sélo se trataran
aquellas materias indicadas en la convocatoria. Excepcionalmente
podran efectuarse reuniones extraordinarias sin asistencia de publico,

previo acuerdo de Concejo y por razones fundadas. La duracion
maxima de las reuniones sera de 2 horas.

ARTICULO 9°: Las Sesiones del Concejo las presidira el Alcalde 6, en su ausencia, el
Concejal presente que haya obtenido, individualmente, mayor votacién ciudadana en la
eleccion respectiva, segun lo establecido por el Tribunal Electoral Regional.

ARTICULO 10°: El Concejo celebrara sus reuniones en el Salén Municipal que se destine
al efecto, a menos que el Alcalde, por razones de fuerza mayor sefale otro lugar, en los
sectores urbanos y rurales que el Concejo disponga, previo acuerdo, en cuyo caso el
Secretario notificara, por escrito con veinticuatro horas de anticipacion, a todos los

integrantes, indicandose, el lugar preciso, dentro de la comuna, en el que se celebrari la
Sesion.

ARTICULO 11°: Las sesiones del Concejo seran ptblicas, a menos que por dos tercios de
los Concejales presentes se acuerde que determinadas sesiones sean secretas.
La decision que la sesion continlie secreta podré acordarse en cualquier momento del dia.

ARTICULO 12° La tabla sera elaborada por el Secretario y distribuidas por cédula en la
direccidbn que se haya consignado, a todos los sefiores Concejales. En ella debera
incorporarse aguellos temas que los Concejales hayan solicitado en la sesién anterior.
Este tramite debera realizarse con, a lo menos, cuarenta y ocho horas de anticipacion a la
fecha fijada para sesionar.

ARTICULO 13°: Las Sesiones tendran una duracién de hasta ciento veinte (120) minutos,

pudiendo prorrogarse por hasta otros treinta (30) minutos, si no hay Acuerdo en Contrario
de la Sala.

La duracion total de las Sesiones no excedera de los ciento cincuenta (150) minutos.

ARTICULO 14° La Sala, por mayoria absoluta de los asistentes, podra alterar el orden de

las materias consignadas en la Tabla, de acuerdo a las prioridades que estime
conveniente.

TITULO Il
SE LAS SESIONES Y SUS PARTES

ARTICULO 15°% La Tabla de las Sesiones Ordinarias se subdividira de la siguiente
manera:

Aprobacion del Acta de la o las Sesiones anteriores

Cuenta y correspondencia dirigida al Concejo Municipal
Tabla Ordinaria

Hora de Incidentes o puntos varios.
Varios publico. Para tales efectos, las personas del publico asistentes a la
respectiva sesidn debera inscribirse previamente para hacer uso de la palabra.
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ARTICULO 16° El Presidente abrira la Sesion mediante la expresion “En nombre de
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ARTICULO 17°: APROBACION DE LAS ACTAS.

Abierta la Sesion, el Presidente someterd a la aprobacion de la Sala el Acta o las Actas
anteriores, las que deberédn haber sido entregadas a lo menos con 72 horas de
anticipacion a la hora fijada para el comienzo de la sesidn. Si hubiere reparos, éstos se
haran dentro del término de diez (10) minutos. Se dejara constancia de las rectificaciones
en la correspondiente Acta y con estas observaciones se dara por aprobada.

En el caso de no haber observaciones, el Presidente dara por aprobada la o las Actas
respectivas.

Las Actas deberan ser firmadas por el Secretario.

ARTICULO 18° El Acta de las Sesiones debera ser confeccionada de acuerdo al
siguiente esquema:

Diay hora de la Sesién indicandose si ésta fue Ordinaria o Extraordinaria.

Presidente de la Sesion y Secretario de la misma, e individualizaciéon de los concejales
presentes al momento de iniciarse la sesién.

Nomina de Asistentes con indicacién del nombre, estamento o cargo que ostentan.

Aprobacién de las Actas.

Nomina de las materias de las que se debera dar cuenta, con su correspondiente
numeracion (Cuenta).

Nomina de las materias que deberan tratarse, siguiendo un orden numérico (Tabla).

Indicacion de los “Puntos Varios”, que es el tiempo en el que los sefores Concejales

plantearan sus inquietudes y presentarén a la mesa o la Sala sus indicaciones o
proposiciones.

Hora de término de la Sesién.

ARTICULO 19° Un ejemplar del Acta se compaginara por estricto orden de fecha en el
Archivo Oficial de Actas del Concejo, el que se mantendra bajo custodia del Secretario.

ARTICULO 20% CUENTA Y CORRESPONDENCIA DIRIGIDA AL CONCEJO
MUNICIPAL.

La Cuenta es la enumeracion de los temas que debe conocer el Concejo y que han sido
incluidos en la tabla por el Secretario Municipal. Una vez efectuada la cuenta, el
Presidente, en la respectiva sesién, dara lectura de los documentos y correspondercia
dirigida al Concejo Municipal, incluidos los informes solicitados a las unidades respectivas
por el Concejo, a través del Alcalde.

ARTICULO 21° Por la mayoria absoluta de la Sala podra pasar a la Tabla Ordinaria una
materia de la Cuenta que requiera Acuerdo del Concejo.

Gozaran de preferencia en el tratamiento los siguientes temas:

Elegir al Alcalde cuando proceda.
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Pronunciarse sobre materias que enumera el art. 65 de la Ley 18.695.

Pronunciarse al respecto de los motivos de renuncia a los cargos de Alcalde y Concejal.

ARTICULO 22°: TABLA ORDINARIA.
DICHA Tabla Podra dividirse en:

Facil despacho, tratdndose como tales aquellos antecedentes administrativos de rutina
pero que, de todas formas, requieran Acuerdo del Concejo, y

Orden del Dia, consistente en aquellos asuntos que, por su envergadura, precisen de un
quoérum especial 0 que sean materia de lata discusion o un acabado estudio.

ARTICULO 23°% Todo asunto que requiera un pronunciamiento del Concejo, debe ser

estudiado e informado previamente por algunas de las Comisiones Permanentes de
Trabajo.

ARTICULO 24° PUNTOS VARIOS

Correspondera a la parte de la Sesién destinada a la libre intervenciéon de los Concejales,
a continuacion de tratada la Cuenta y la Tabla Ordinaria.

Su tiempo, en el caso de pedirse el uso de la palabra, podra ser hasta por el lapso gue

reste para el término de la Sesion, el que en ningn caso podra ser superior a treinta (40)
minutos.

Los Concejales, previa inscripcion al inicio de los “Puntos Varios”, se distribuiran el tiernpo
para presentar, ordenadamente y sin otras intervenciones, cada una de las inquietudes o
indicaciones.

En los “Puntos Varios” podréan formularse y discutirse todas las observaciones y proyectos
nuevos que se deseen someter al Concejo, como asimismo, los asuntos que  se
encuentren en tramitacion y que no figuren en la Tabla Ordinaria, ya sea para pedir
preferencia en su tramitacion o que figure en la Tabla de la Sesién Ordinaria siguiente,
siempre que se encontrare en situacion de ser tratado por la Sala.

ARTICULO 25° De las materias tratadas en esta parte de la sesidn no podra adoptarse
acuerdos, y las indicaciones que se hubieren formulado en el curso de ella pasaran para
informe de la Comision respectiva. Sin embargo, por acuerdo de a mayoria absolutz de
los Concejales en ejercicio, podra omitirse el tramite de informe de Comisién, en cuyo
caso se procedera de inmediato a su votacion.

TITULO IV
SE LA DISCUSION DE LOS ACUERDOS

ARTICULO 26°; El Concejo conocera el Proyecto de Acuerdo inserto en la Tabla y se dara
lectura integra a su texto solamente en el caso de ser solicitado por la Sala. De igual
forma se procedera cuando se pida conocer los informes correspondientes.

Asimismo, déjese expresa constancia de la voluntad del Concejo en general, y de sus
integrantes en particular, de que se procurara que se haga con conocimiento y
participacion de la comunidad, el tratamiento y discusiones previas de la elaboracion de
los Presupuestos Anuales y del Plan Regulador Comunal.
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ARTICULO 27° Los Concejales, para hacer uso de la palabra, deberan, previamente,
solicitar la venia del Presidente.

En los casos que la intervenciéon vaya a exceder de lo considerado como tiempo
prudencial, deberan requerir la venia de la Sala indicando, previamente, el tiempo maximo
que precisan para el término de su exposicion.

ARTICULO 28° Ningun integrante del Concejo podra ser interrumpido mientras tenga la
palabra, salvo la facultad del Presidente para llamarlo al orden, pedir el término de su
intervencion de acuerdo con lo establecido en el Articulo precedente o para exigir el
cumplimiento de alguna otra disposicién reglamentaria.

ARTICULO 29°: El Presidente podra tomar la palabra en todas las ocasiones que estime
oportuno, para la direccion y, aclaracion de los debates y para hacer cumplir las
disposiciones de este Reglamento.

ARTICULO 30° Se consideraré faltas al orden las siguientes:

Usar la palabra, sin venia del Presidente, en mas de tres oportunidades.
Referir a asuntos ajenos que no guarden relacion con la materia de discusion.
Interrumpir a quien hace validamente uso de la palabra.

Faltar el respeto y no guardar la debida compostura en la Sala.

ARTICULO 31° DE LA CLAUSURA DEL DEBATE.
El Presidente, después de los Concejales hayan usado de la palabra y ofrecida ésta por

dos veces sin que nadie la solicite, declarara cerrado el debate y se procedera a la
votacion.

ARTICULO 32° Solicita la clausura del debate, la proposicién se votara de inmediato y sin
mas tramite.

ARTICULO 33°: DE LA VOTACION.

Cerrado el debate, los Concejales emitiran su voto en votacién publica, excepto cuando
los dos tercios de la Sala disponga votacion secreta.

Las votaciones publicas se emitiran diciendo “si”, “no” o “me abstengo”, y seran tomadas
por el Secretario, en voz alta y por orden alfabético. Las votaciones secretas se emitiran

en cédulas, expresando solamente “si’, “no” o “abstencién” y recogidas por un funcionario
administrativo que se designe en este acto.

ARTICULO 34° Si en las votaciones no se reuniere el quérum necesario e indispensable,
se tomara una segunda votacién.

De persistir esta situacion, se repetira por tercera y Ultima vez la votacién, y si se
obtuviere igual resultado, se considerara para el cémputo.

En el caso de abstenciones, dicho silencio no puede contabilizarse ni a favor o en contra
de ese pronunciamiento.

En el caso de empates relativos, correspondera al presidente dirimir la votacién para
reenlhvar la mataria
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ARTICULO 35° Si en las votaciones hay empate, se tomara una segunda votacién. De
persistir el empate, se citard a una nueva Sesion para repetir la votacién y si se mantiene
dicho empate, correspondera al Alcalde el voto dirimente para resolver la materia.

ARTICULO 36°: DE LOS ACUERDOS.
EL Concejo adoptara los Acuerdos por mayoria absoluta de votos de los miembros

asistentes, excepto cuando alguna expresa disposicién legal o reglamentaria dispongz de
quérum calificado.

Los acuerdos seran redactados por el Secretario, quién los suscribira.

Estos se cumpliran o ejecutaran previa aprobacién del Acta, salvo indicacién en contrario
del Concejo.

ARTICULO 37° En el evento de que se constituyan comisiones de trabajo, estas podréan:

- Solicitar y recopilar los antecedentes que contribuyan al estudio del tema o
problema sometido a su conocimiento.

- Comprobar los hechos o antecedentes necesarios.

- Informar con el mérito de estos antecedentes.

- Someter dicho informe a conocimiento del Alcalde, del Concejo o de otro
organismo que estime conveniente.

- Citar o pedir informacién, a través del alcalde, a los organismos o funcionarios

municipales cuando lo estime necesario para pronunciarse sobre las materias de
su competencia.

ARTICULOQ 38°: Cada Comisién de Trabajo, al constituirse, considerara:

- Nominar un presidente de entre los concejales que la integren, prefiriendo el

concejal que haya obtenido mayor votacién, y para su subrogancia, designar una
lista de Precedencia.

- Designacion de dos concejales, como minimo, para su integracion.
Fijar dia y hora de sus reuniones ordinarias.

ARTICULO 38% Cada Comisién de Trabajo, se constituira al menos con cuatro (4)

concejales elegidos por el Concejo pleno por mayoria de sus miembros en ejercicio. En su
constitucion deberé:

- Nominar un presidente de entre los concejales que la integren, y para su
subrogancia, designar una lista de Precedencia.
- Fijardiay hora de sus reuniones ordinarias.

ARTICULO 39° Las reuniones ordinarias de las Comisiones tendran hora de comienzo y
de término que los Concejales acuerden.

ARTICULO 40°: Las Comisiones podran celebrar reuniones extraordinarias, a peticidén del
Alcalde, de su Presidente o de dos (2) de sus integrantes, previa citacién hecha a lo

menos con veinticuatro (24) horas de anticipacion, o de inmediato si hay unanimidad de
sus integrantes

ARTICULO 41° En ningln caso las Comisiones podran reunirse a la misma hora en que
el Concejo celebre sus Sesiones, tampoco podran hacerlo simultdneamente dos (2
Comisiones en los casos en que haya dos Concejales que pertenezcan a ambas.
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TITULO V
ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE

ARTICULO 43°: Las Sesiones del Concejo seran presididas por el Alcalde o, en su
defecto, por quien lo subrogue legalmente para estos efectos.

Son atribuciones y deberes del Presidente durante las Sesiones:
1. Poner en discusioén las materias segun precediere.

2. Declarar cerrado el debate, cuando ningin Concejal pida el uso de la palabra,
después de ofrecerla por dos veces consecutivas.

3. Poner en votacion los asuntos o materias correspondientes, verificar el escrutinio y
vigilar el computo de las votaciones.

4. Llamar la atencidon o aplicar sanciones por faltas que se cometan durante la
Sesion.

ARTICULO 44° Toda persona que asista a las Sesiones del Concejo y que hiciere uso de
la palabra, se dirigira al Presidente y éste al Concejo.

El Presidente podré ofrecer la palabra a alguien del publico, siempre que cuente con la
venia de la unanimidad de la Sala.

ARTICULO 45° DE LAS FALTAS AL ORDEN.
Son faltas al orden partes de los Concejales:

1. Hacer uso de la palabra sin que haya sido otorgada por el Presidente, salvo que
sea para exigir el cumplimiento de una disposicion legal o reglamentaria.

2. Continuar el didlogo, habiendo sido observado por el Presidente, o interrumpir o
perturbar a quien hace validamente uso de la palabra.

ARTICULO 46°: E| Presidente debera sancionar las faltas enunciadas anteriormente, si
las hubiere, con alguna de las siguientes medidas:

1. Llamada al orden.

2. Censura, con acuerdo de la mayoria de los Concejales asistentes. Dicha sancién
consiste en la prohibicion de hacer uso de la palabra sobre el punto en discusion y
que motivo la sancion. El Concejal que sea sancionado con censura, podra hacer

uso de la palabra en todos los demas asuntos que se ventilen en la respectiva
sesién.

TITULO VI
DE LAS FUNCIONES DEL SECRETARIO

ARTICULO 47°: Al Secretario de corresponderé:

1. Adoptar las providencias y gestiones necesarias para que los Concejales tomen

noticia oportuna de las citaciones a sesién, de las Actas y de los documentos
pertinentes.

2. Asistir a las sesiones.
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4. Llevar registro numerado de los Acuerdos adoptado por el Concejo, comunicarlos
y transcribirlos.

5. Llevar la correspondencia recibida y despachada por el Concejo.
6. Mantenery custodiar las Actas, Oficios y documentos.
7. Organizar y dirigir los servicios del Concejo.

8. Citar a los funcionarios municipales o invitar a personas ajenas al municipio, que
determine el Alcalde o el Concejo, a través del Alcalde.

9. Dar cuenta al Concejo sobre los asuntos en tramitacion.
10. Llevar un registro de las asistencias de los sefiores Concejales.
11. Llevar un registro de las solicitudes de los sefiores Concejales.

TITULO VII
DEL REGLAMENTO DE SALA

ARTICULO 48°: Los acuerdos tomados en contravencion o con omision de cualquiera de
las disposiciones de este Reglamento, seran nulos.

Sin embargo, seran validos los que se aprueben previa iniciativa del Alcalde y por la
unanimidad de los Concejales presentes.

ARTICULO 49°: El Presente Reglamento de Sala sélo podra ser modificado por iniciativa

del Alcalde o a solicitud de la mayoria absoluta de los miembros del Concejo, en sesién
especialmente citada al efecto.

Aprobada una modificacién en la forma indicada, ésta sdlo surtira efecto a partir de la

Sesion Ordinaria siguiente y una vez aprobada el Acta y firmada por el Presidente y el
Secretario Municipal.

3.- La referida modificacion comengaré a regir desde el 08
de abril de 2013, fecha de toma del Acuerdo N° 0108, del Concejp Municipal, y deberd ser
publicado en la pagina web del municipio www.melipilla.cl.

v

An_E’)tese, comuniquese y archivesd.
~ MARIO GEBAUER BRINGAS
ALCALPE

J MUNICIPALIDAD'DE MELIPILLA
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